数据资产管理专项职业能力考核规范

一、定义

运用数据处理技术、法律知识、财务知识对数据资产进行整理、鉴别、确权和登记等管理的能力。
二、适用对象

运用或准备运用本项能力求职、就业的人员。

三、能力标准与鉴定内容

	能力名称：数据资产管理                               职业领域：信息技术类

	工作任务
	操作规范
	相关知识
	考核

比重

	（一）
	数字资产识别与分类  
	1.具备数字资产分类的能力，掌握所有多媒体素材类型

2.具备理解和应用管理流程包括素材的采集、编辑、存储、共享和报废等环节等能力

3.具备流程设计，通过标准化和自动化的手段减少人为错误的能力
	10%

	（二）
	数字资产存储与备份
	1.具备设计合理的本地存储与云存储混合使用策略，确保数据的安全性和可访问性

2.具备分析数据备份、恢复和容灾方面的优势的能力
3.具备对硬件成本、软件成本、维护成本等评估的能力
	10%

	（三）
	数字资产使用与共享
	1. 具备制定与外部合作伙伴共享数字资产的解决方案的能力
2. 具备保护公司敏感信息和知识产权等能力
	20%

	（四）
	数字资产更新与优化
	1.具备设计合理的元数据结构和标准，提升资产的可检索性和可管理性的能力
2.具备描述自动化生成和维护元数据的能力
	15%

	（五）
	数字资产安全与保护
	1.具备了解合规性检查流程，确保数字资产管理符合相关法律法规要求等能力
2.能够描述检查的具体内容、方法和周期

3.能够分析合规性检查对降低法律风险和提升企业形象的作用
	15%

	（六）
	数字资产价值评估与核算
	1.具备描述数字资产的基本信息及特点

2.具备收集并应用市场数据，进行价值计算的能力
3.具备编制评估报告的能力，包含评估过程、结论及建议
	20%

	（七）
	数字资产报废与处置
	1.具备报废资产中包含的敏感数据类型设计并实施去标识化处理方案的能力
2.具备编制报废处理报告的能力
	10%


四、鉴定要求

（一）申报条件

达到法定劳动年龄，具有相应技能的劳动者均可申报。

（二）考评员构成

考评员应具备一定的数据管理、法律、财务专业知识及实际操作经验，每个考评组中不少于3名考评员。
（三）鉴定方式与鉴定时间

技能操作考核采取上机操作考核。技能操作考核时长为120min。

（四）鉴定场地和设备要求

每间考核机房至少配备1台服务器、1台管理机和30台考试机，机房面积约60㎡左右，设备最低配置如下：
1.服务器配置及设置：Windows 10 64bit专业/旗舰中文版或更高版

CPU：Intel(R) 内核i5同等性能或以上级别

显卡：配备2GDDR5以上独立显卡

内存：8 GB以上

硬盘：500G以上

2.管理机配置：Windows 10 64bit专业/旗舰中文版或更高版

CPU：Intel(R) 内核i5同等性能或以上级别

显卡：独立显卡

内存：4GB以上

硬盘：256G以上

3.考试机配置及设置：Windows 7 64bit专业/旗舰中文版或更高版

CPU：Intel(R) 内核i5同等性能或以上级别

显卡：配备2GDDR5以上独立显卡

内存：8 GB以上

硬盘：250G以上

